
PHỤ LỤC 

CÁC NỘI DUNG, NHIỆM VỤ CỤ THỂ VỀ CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC NĂM 2024 

( Ban hành kèm theo Kế hoạch số       /KH-STP ngày      /01/2024 của Sở Tư pháp) 
  

                                           
1
 Bao gồm các nhiệm vụ tham mưu thực hiện công tác cải cách thể chế của tỉnh 

STT Nội dung công việc Đơn vị chủ trì Đơn vị phối hợp Thời gian 

hoàn thành 

Ghi chú 

I Công tác chỉ đạo điều hành     

1 Kế hoạch Kiểm soát thủ tục hành chính và cơ chế một cửa, 

một cửa liên thông năm 2024 

Văn phòng Sở Các phòng thuộc 

Sở 

15/01/2024  

2 Xây dựng Kế hoạch tuyên truyền về công tác cải cách hành 

chính của Sở năm 2024 

Văn phòng Sở Các phòng thuộc 

Sở 

Theo Kế 

hoạch của 

tỉnh 

 

3 Xây dựng Kế hoạch kiểm tra công tác cải cách hành chính tại 

các phòng, đơn vị 

Văn phòng Sở Các phòng thuộc 

Sở 

Tháng 

02/2024 

 

4 Xây dựng Kế hoạch khắc phục tồn tại, hạn chế về công tác 

CCHC năm 2024 

   Lồng 

ghép 

trong KH 

CCHC 

năm 2024 

5  

Triển khai chấm điểm chỉ số CCHC năm 2024.  

 

 

Văn phòng Sở  

   

Các phòng, đơn 

vị trực thuộc 

 

Quý IV/2024 

 

II Cải cách thể chế
1
      



2 

 

  

1 Xây dựng kế hoạch thực hiện công tác theo dõi tình hình thi 

hành pháp luật; công tác kiểm tra, rà soát, hệ thống hóa văn 

bản quy phạm pháp luật năm 2024. 

 

Phòng 

PB&TDTHPL; 

Phòng 

VB&QLXLVPH

C 

Các phòng thuộc 

Sở 

Tháng   

01/2024 

 

2 Giúp UBND tỉnh thực hiện tự kiểm tra văn bản QPPL do 

UBND tỉnh ban hành. 

Phòng 

VB&QLXLVPH

C 

Các cơ quan, đơn 

vị có liên quan  

Thường 

xuyên 

 

3 - Kiểm tra theo thẩm quyền văn bản QPPL và văn bản có 

chứa QPPL do HĐND, UBND cấp huyện ban hành ngay sau 

khi nhận được văn bản gửi đến. 

 -  Kiểm tra theo thẩm quyền văn bản QPPL và văn bản có 

chứa QPPL do HĐND, UBND cấp huyện ban hành (còn hiệu 

lực thi hành tại thời điểm kiểm tra) trong lĩnh vực thanh tra; 

lĩnh vực công thương. 

-  Kiểm tra theo địa bàn văn bản QPPL và văn bản có chứa 

QPPL (còn hiệu lực thi hành tại thời điểm kiểm tra) do 

HĐND, UBND thành phố Bắc Giang và huyện Yên Thế ban 

hành.  

 

 

 

 

 

 

 

Phòng 

VB&QLXLVPH

C 

Các cơ quan, đơn 

vị địa phương có 

liên quan  

- Thường 

xuyên, ngay 

sau khi nhận 

được văn bản 

- Quý III, 

IV/2024 

 

- Quý II, 

III/2024 

 

4 
Rà soát văn bản QPPL do HĐND, UBND tỉnh ban hành theo 

04 chuyên đề: giá, hoạt đông của các doanh nghiệp, nhà ở bất 

động sản và thanh tra, phòng chống tham nhũng.   

Phòng 

VB&QLXLVPH

C 

Các cơ quan, đơn 

vị địa phương có 

liên quan  

 Quý II, III, 

IV/2024 

 

 

5 
Tổ chức 02 đợt theo dõi thi hành pháp luật trong lĩnh vực: 

chăn nuôi thú ý và hoạt động khai thác khoáng sản. 

 

Phòng 

PB&TDTHPL 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Quý II, 

III/2024 

 



3 

 

  

III Cải cách thủ tục hành chính     

1 Tham mưu trình Chủ tịch UBND tỉnh công bố danh mục 

TTHC thuộc lĩnh vực tư pháp mới được ban hành, sửa đổi, bổ 

sung hoặc bãi bỏ. 

Văn phòng Sở  Các phòng, đơn 

vị liên quan  

Sau khi Bộ 

Tư pháp ban 

hành Quyết 

định công bố 

TTHC  

 

2 Ban hành quy trình nội bộ, phối hợp cập nhật danh mục 

TTHC mới công bố, sửa đổi, bổ sung trên Hệ thống giải 

quyết TTHC của tỉnh. 

Văn phòng Sở Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Thường 

xuyên 

 

3 Rà soát, đề xuất phương án đơn giản hóa TTHC thuộc thẩm 

quyền giải quyết. 

Các phòng, đơn 

vị liên quan 

Văn phòng Sở Theo Kế 

hoạch của 

UBND tỉnh 

 

IV Cải cách tổ chức bộ máy hành chính nhà nước     

1 Rà soát, điều chỉnh Đề án VTVL và cơ cấu ngạch công chức, 

cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp của các đơn vị 

sự nghiệp công lập 

Văn phòng Sở Các phòng, đơn 

vị thuộc Sở 

Quý 1/2024  

2 Thường xuyên rà soát, cập nhật thông tin công chức, viên 
chức trên Phần mềm Quản lý cán bộ, công chức, viên chức. 

 

Văn phòng Sở Các phòng, đơn 

vị thuộc Sở 

Thường 

xuyên 

 

3 Thực hiện quản lý, sử dụng công chức, viên chức theo phân 

cấp. 

Văn phòng Sở Các phòng, đơn 

vị thuộc Sở  

Thường 

xuyên 

 

V Xây dựng và nâng cao chất lượng đội ngũ cán bộ, công 

chức, viên chức 

    



4 

 

  

1 Xây dựng Kế hoạch điều động, luân chuyển CCVC.  Văn phòng Sở  Các phòng, đơn 

vị thuộc Sở 

Tháng 

02/2024 

 

2 Đăng ký, thực hiện chỉ tiêu đào tạo, bồi dưỡng công chức, 

viên chức năm 2023. 

Văn phòng Sở Các phòng, đơn 

vị trực thuộc Sở 

Thường 

xuyên 

 

3 Thực hiện kịp thời chế độ chính sách, nâng ngạch, thăng 

hạng đối với CCVC thuộc Sở. 

Văn phòng Sở Các phòng, đơn 

vị thuộc Sở 

Thường 

xuyên 

 

VI Cải cách tài chính công      

1 Tiếp tục thực hiện cơ chế tự chủ theo Nghị định số 

130/2005/NĐ-CP và Nghị định số 117/2013/NĐ-CP của 

Chính phủ. 

Văn phòng Sở Các phòng, đơn 

vị thuộc Sở 

Thường 

xuyên 

 

2 Thực hiện cơ chế tự chủ trong đơn vị sự nghiệp công lập theo 

Nghị định số 16/2015/NĐ-CP; Nghị định số 60/2021/NĐ-CP 

ngày 21/6/2021. 

Văn phòng Sở Các phòng, đơn 

vị thuộc Sở 

Thường 

xuyên 

 

VII Hiện đại hóa nền hành chính     

1 Xây dựng Kế hoạch chuyển đổi số năm 2024 Văn phòng Sở Các phòng, đơn 

vị thuộc Sở 

Tháng 

12/2023 

 

3 Tiếp tục đẩy mạnh hoạt đồng hiệu quả của phần mềm quản lý 

văn bản và điều hành công việc tại cơ quan Sở và các đơn vị 

sự nghiệp  

Văn phòng Sở Các phòng, đơn 

vị thuộc Sở 

Thường 

xuyên 

 

4 Xây dựng, ban hành Kế hoạch áp dụng Hệ thống quản lý chất 

lượng theo TCVN ISO 9001:2015 năm 2024. 

Văn phòng Sở Các phòng thuộc 

Sở 

Tháng 

12/2023 

 

5 Duy trì hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu 

chuẩn ISO 9001:2015 tại Sở. 

Văn phòng Sở Các phòng thuộc 

Sở 

Thường 

xuyên 

 



5 
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